profi

Sdileni dat

Velice pfijemnou vlastnosti hostované Exchange je moznost sdileni dat mezi vice uzivateli. V ramci
jedné organizace Ize sdilet data typu poSta, kalenda¥,ukoly, kontakty mezi uzivateli dle potfeb.

Jakym zpusobem data sdilet:
A) Verejné slozky

pokud se jedna o data, kterd maji byt pfistupna vice uzivatelim a svoji povahou jsou to data, které
je potfeba casto aktualizovat a navic tyto zmény provadi vice uzivateli je nejvhodnéjsi pouzivat
vefejné slozky. Pokud si vefejnou slozku pfidate do ,Oblibenych polozek® Ize jeji obsah
synchronizovat s mezipaméti Oulooku tzn. Ize s nimi pracovat off-line.

B) PFistup do sloZzky jiného uZivatele

Pokud chce uzivatel umoznit pfistup k nékterym svym datum a tato data jsou pouze v kofenovych
slozkach, napf. KalendafF nebo Kontakty (data nejsou dale ¢lenéna v podlozkach), nastavi
pfislusna prava pres volbu menu: ,Nastroje — Moznosti — Delegéati . Zde je mozno nastavit kdo
a kam ma pfistup. Je také mozné ihned odeslat vSem delegéat( souhrn jejich opravnéni. Delegat,
ktery chce pfistoupit k datim pouzije nabidku menu ,Soubor — Nastroje — Otev Fit — Slozka
jiného uzivatele* a vybere si konkrétni cilovou slozku.

C) Pristup do mailboxu jiného uzivatele
Pokud jsou sdilen& data ¢lenéna do podlozek je nutno provést nasledujici kroky:

« Nastavit prava na slozky napf. Kontakty a ke vS§em pozadovanym podlozkam

e nastavit prava pro pfistup do samotného mailboxu ,vlastnosti® nad objektem
.Postovni schranka — jméno uzivatele" , pfifadit alespon roli ,Recenzent"

e UzZivatel, ktery chce k takto sdilenym datdm pfistoupit si musi pfipojit cilovy mailbox
.Nastroje - Emailové U €ty - Zobrazit nebo zm énit existujici email ... - Zm énit -
DalSi nastaveni - Up fesnit" zde v sekci ,Otev Fit tyto dalSi poStovni schranky"
pfidat cilovy mailbox s daty. Pfi zadavani nazvu schranky muazete pouzit emailovou
adresu cilového mailboxu, napf. jmeno.primeni@domena.cz

Pristupujici uzivatel mGze pracovat pouze se slozkami a daty, ke kterym mu dal vlastnik schranky
pfislusna opravneéni.



