
 
 

Sdílení dat 
 
Velice příjemnou vlastností hostované Exchange je možnost sdílení dat mezi více uživateli. V rámci 
jedné organizace lze sdílet data typu pošta, kalendář,úkoly, kontakty mezi uživateli dle potřeb. 
 
 
Jakým způsobem data sdílet: 
 

A) Veřejné složky 
 
pokud se jedná o data, která mají být přístupná více uživatelům a svojí povahou jsou to data, které 
je potřeba  často aktualizovat a navíc tyto změny provádí více uživateli je nejvhodnější používat 
veřejné složky. Pokud si veřejnou složku přidáte do „Oblíbených položek“  lze její obsah 
synchronizovat s mezipamětí Oulooku tzn. lze s nimi pracovat off-line.  
 
 

B) Přístup do složky jiného uživatele 
 
Pokud chce uživatel umožnit přístup k některým svým datům a tato data jsou pouze v kořenových 
složkách, např. Kalendář nebo Kontakty (data nejsou dále členěna v podložkách), nastaví 
příslušná práva přes volbu menu: „Nástroje – Možnosti – Delegáti“ .  Zde je možno nastavit kdo 
a kam má přístup. Je také možné ihned odeslat všem delegátů souhrn jejich oprávnění.  Delegát, 
který chce přistoupit k datům použije nabídku  menu „Soubor – Nástroje – Otev řít – Složka 
jiného uživatele“  a vybere si konkrétní cílovou složku. 

 
 

C )  Přístup do mailboxu jiného uživatele 
 
Pokud jsou sdílená data členěna do podložek je nutno provést následující kroky: 
 

• Nastavit práva na složky např. Kontakty a ke všem požadovaným podložkám 
• nastavit práva pro přístup do samotného mailboxu „vlastnosti“  nad objektem 

„Poštovní schránka – jméno uživatele" , přiřadit alespoň roli „Recenzent“  

• Uživatel, který chce k takto sdíleným datům přistoupit si musí připojit cílový mailbox 
„Nástroje - Emailové ú čty - Zobrazit nebo zm ěnit existující email … -  Zm ěnit - 
Další nastavení - Up řesnit"  zde v sekci „Otev řít tyto další poštovní schránky"  
přidat cílový mailbox s daty. Při zadávání názvu schránky můžete použít emailovou 
adresu cílového mailboxu, např. jmeno.prijmeni@domena.cz 

 
Přistupující uživatel může pracovat pouze se složkami a daty, ke kterým mu dal vlastník schránky 
příslušná oprávnění. 


